Nr. 5030/4.06.2021

Editia si revizia:

INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN SIBIU

absolventi ai clasei a VIII-a

MINISTERUL
EDUCATIEI

Editia I
Revizia 1
Revizia 2
Revizia 3

Data la care a fost aprobati procedura: 16.06.2020
Data la care a fost aprobati revizia 3: 4.06.2021

LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA SI APROBAREA

REVIZIEI
Nr. ‘ 4 :
o Operatiune | Numele §i prenumele Functie Data
11 | Elaborat Purcia Valeria Director CJRAE 3.06.2021
) Ecaterina Sibiu
Biisiita Adina Diaria Inspectori scolari, 3.06.2021
1.2 | Verificat Stoicescu Delia Elena ?ggit;ri;?l de
suct Nicolae admitere judetene
13 | Avizat Talnariu Rodica Inspector scolar 4.06.2021
) 2 general adjunct
Inspector scolar 4.06.2021
1.4 | Aprobat Munteanu Monica general, presedinte

Adriana

al Comisiei de
admitere judetene




Editia: 1
Revizia: 3

Nr. de pagini: 9
Nr. anexe: 0

Inspectoratul Scolar Judetean Sibiu
Proceduri operationali

SITUATIA EDITIILOR SI A REVIZIILOR iN CADRUL EDITIILOR

privind inscrierea si repartizarea candidatilor pentru invitimant profesional special

Nr: Edl?‘.’f Componenta revizuiti Modalitatea reviziei Data aplicarii
crt. Revizia
2.1 | Editial Procedurd completa 17.06.2020
. . e e . Actualizati conform
2.2 | Revizia 1 Activitati si calendar OMEC nr. 4325/2020 17.06.2020
. el . Actualizati conform
2.3 | Revizia 2 Activititi si calendar OMEC nr. 4617/2020 30.06.2020
Actualizatid conform OME
2.4 | Revizia 3 Activitati si calendar nr. 5449/2020, forma 5.06.2021
consolidati
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Inspectoratul Scolar Judetean Sibiu
Procedura operationalia
privind inscrierea si repartizarea candidatilor pentru inviitimantul profesional special,

absolventi ai clasei a VIII-a

LISTA CUPRINZAND PERSOANELE LA CARE SE DIFUZEAZA EDITIA/REVIZIA

Nr. Scopul Comparti- . Numele si Data w
crt. | difuzarii Exemplar ment Fancia prenumele | primirii Semuitura
Comisia de | Inspectori
. admitere scolari/specia-
2 | aplicare 1 judeteand/ | listi SEOSP
CIRAE din CJRAE
Comisia de | Inspectori
admitere scolari/specia-
3.2 | Informare 2 |judeteanw | listi SEOSP
CJRAE din CJRAE
) . ISJ/secretar
3.3 | Evidenta 3 ISJ/CIRAE CIRAE
; . ISJ/secretar
3.4 | Arhivare 4 secretariat CIRAE
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1 Scopul procedurii

1) Asigurd punerea in aplicare a prevederilor OMEC nr. 5449/2020, modificat si completat prin
OME nr. 3337/2021 si OME 3775/2021;

2) Asigurd existenta documentatiei adecvate deruldrii activitatii;
3) Asigura continuitatea activititii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului;

4) Sprijind activitatile derulate de Comisia de admitere judeteani si Centrul Judetean de
Resurse si Asistentd Educationala Sibiu, privind respectarea prevederilor legale.

1.1 Delimitarea activititii procedurale in cadrul portofoliului de activititi desfisurate de
Inspectoratul Scolar Judetean Sibiu

- De activitatea procedurald va depinde inscrierea elevilor absolventi ai clasei VIII-a cu cerinte
educationale speciale/cuprinsi in invatimantul special/elevi cu cerinte educative speciale din
invatdmantul de masa, care opteazi pentru clasele de invatimant profesional special

1.2. Compartimentele care vor implementa procedura
- Comisia de admitere judeteana - Sibiu

- Centrul Judetean de Resurse si Asistentd Educationald Sibiu
2 Documente de referinti
- Legea educatiei nationale nr. 1/2011 cu modificérile si completérile ulterioare;

- OMEC nr. 5449/2020 privind organizarea, desfasurarea i calendarul admiterii in invatimantul
profesional de stat si in invatamantul dual de stat pentru anul scolar 2021-2022, forma consolidata

3 Definitii si abrevieri

3.1 Definitii (ordine alfabetici):
Nu este cazul
3.2 Abrevieri (ordine alfabeticid):

- CJRAE — Centrul Judetean de Resurse si Asistentd Educationald

- COSP - Comisia de orientare scolara si profesionala

- ISJ — Inspectoratul Scolar Judetean

- OME - Ordin al ministrului educatiei [abrevierea denumirii ministerului din anul emiterii
ordinului]

- PO - Proceduri operationala

- SEOSP - Serviciul de Evaluare si Orientare Scolara si Profesionala
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4 Descrierea activitatii

4.1 Generalitati

Inscrierea in invitimantul profesional special a elevilor cu cerinte educationale speciale in anul
scolar 2021-2022 se realizeaza in baza OMEC nr. 5449/2020, forma consolidata

4.2 Documente utilizate

1). Informatii pentru périnti privind organizarea i desfasurarea inscrierii in invatamantul
profesional special a absolventilor clasei a VIII-a (brosura de admitere elaboratd de ISJ.Sibiu)
2). Calendarul si programul organizirii si desfdsuririi inscrierii in invitimantul profesional special
a absolventilor clasei a VIII-a
3). Decizii de numire pentru Comisia de admitere judeteani
4). Documente tipizate:

a. documente tipizate pentru evaluare in vederea eliberdrii Certificatului de orientare scolard/
profesionald privind cerintele educationale speciale ale elevului

b. documente tipizate pentru inscriere in unititile scolare profesionale/clase profesionale
speciale

4.3 Resurse utilizate

1) Resurse umane:
a. Comisia de admitere judeteana
b. Angajati/ specialisti ai SEOSP din cadrul CJRAE si membri din Comisia de
orientare scolara si profesionala
2) Resurse materiale:
a. Resurse birotica (calculator, imprimanta etc.)
b. Mijloace comunicare (telefon, fax, internet)
¢. Consumabile birotica
3) Resurse financiare — conform bugetului aprobat pentru anul in curs

4.4 Modul de lucru

Nr. Activitate Responsabil Termen
crt.

Postarea pe site-ul ISJ a brosurii de
admitere care cuprinde informatii despre
procesul de admitere in clasa a [X-a liceu,

invatamant profesional §i invatdmant dual Camisia-deadiitere

1 | Nota: Directorii CSEI/ profesorii diriginti | . 14 mai 2021
: D : judeteand
vor aduce la cunostinta parintilor elevilor
procedura privind inscrierea si
repartizarea candidatilor pentru
invatdmantul profesional special.
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privind inscrierea §i repartizarea candidatilor pentru invitimantul profesional special,

Périntii/tutorii
Depunerea cererilor si a dosarelor in legali/reprezentanti
2 | vederea orientirii scolare si profesionale | legali ai elevilor 14 iunie-9 iulie 2021
la SEOSP, in cadrul CJRAE Sibiu absolventi de clasa a
VIII-a/SEOSP
Intrunirea Comisiei de Orientare Scolara
3 | si Profesionald, in vederea solutionérii Comisia de Orientare | 12 julie 2021
cererilor de orientare scolara si Scolari si Profesionald
profesionald
Eliberarea Certificatelor de Orientare
4 | Scolara si Profesionald pentru inscrierea CIRAE Sibiw/SEOSP | 14 iulie 2021
elevilor cu cerinte educationale speciale
in Invdtdmantul profesional special
Transmiterea cétre Comisia de admitere
5 judetea?né a tabell{lui cu _elevii_ cu cerinte CIRAE Sibiw/SEOSP | 15 iulie 2021
educationale speciale orientati spre
invatdmantul profesional special
6 Inscrierea si repartizarea candidatilor Comisia de admitere 15-19 iulie 2021

pentru invatdimantul profesional special

judeteand

5 Responsabilititi

Conform prevederilor de la sectiunea 4.4 Modul de lucru din prezenta PO, se stabilesc urmatoarele
responsabilitati (activitétile sunt codificate conform punctelor din sectiunea mentionatd):

Nr. Codul :
crt. | mctivitidi Responsabil Termen
1 [44-1 Comisia de admitere judeteana 14 mai 2021
> |la4-2 Parintii/turorii legali ai elevilor absolventi de clasa a VIII-a/ 14 iunie-9
s SEOSP iulie 2021
4.4 -3 COSP 12 iulie 2021
4 |44-4 CJRAE Sibiw/SEOSP 14 julie 2021
4.4-5 CJRAE Sibiu/SEOSP 15 iulie 2021
_ 15-19 iulie
6 |44-6 Comisia de admitere judeteana 2001
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6 Formular de evidentd a modificiirilor

Nr. Data Nr Descrierea Semuiturd
Editia | Data editiei | Revizia o ) iy conducitorului
crt. reviziei | pag. modificarii . .
compartimentului
1 |1 16.06.2020 |3 4.06.2021 |9 Aplicarea
OMEC nr.
5449/2020,
forma
consolidata
7 Formular de analizi a procedurii
Nusegh ) Aviz Aviz
Nr PACIInS Lufocuitor favorabil nefavorabil
| Compartiment | conduciitor | de drept sau : ; Obs.
crt. ; (data si (data si
comparti- delegat % %
semnitura) semnditura)
ment
1 Inspector $colar | Talnariu
General Adjunct | Rodica

8 Lista de difuzare a procedurii

Data
N Compartiment Nupeigs l?at.a .. | Semniitura Data v ill't]'ﬁl'ii in »
crt. prenume | primirii retragerii| vigoare a |Semnitura
procedurii

Comisia de
1 | admitere

judeteana
2 | CJRAE Sibiu
3 | Secretariat ISJ

9 Diagrama de proces

Elaborarea procedurii operationale, aprobarea, difuzarea acesteia, prezentarea procedurii in
sedinta de instruire a directorilor

4

Depunerea cererilor de evaluare si a dosarelor pentru orientarea scolari si profesionala a elevilor
la SEOSP din cadrul CJRAE Sibiu

4
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Analiza cererilor de evaluare si a dosarelor pentru orientarea scolar §i profesionald a elevilor in
cadrul COSP, in vederea eliberarii certificatului de orientare gcolara si profesionald pentru cerinte
educationale speciale

4

Intocmirea bazei de date cu elevii care au obtinut certificate de de orientare scolari si
profesionala pentru invatdmant profesional special si transmiterea acesteia catre Comisia de
admitere judeteani

4

Repartizarea a elevilor in unitéti/clase de invatdmant special de citre Comisia de admitere
judeteana

J

Comunicarea situatiei repartizirii elevilor cu cerinte educationale speciale in unitéti/ clase de
invdtamant profesional special
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Cuprins

1. SCOPUL PROCEDURII

1.1 DELIMITAREA ACTIVITATI PROCEDURALE iN CADRUL PORTOFOLIULUI DE ACTIVITATI DESFASURATE DEISJ..........
1.2 COMPARTIMENTELE CARE VOR IMPLEMENTA PROCEDURA s iosssssssvsasins svsamosssissmsmanait sy iV mimvaiscsi s s seean

2. DOCUMENTE DE REFERINTA

3. DEFINITII SI ABREVIERI

3.1 DEFINITII (ORDINE ALFABETICAY: .iuiissitintasssorssiiossssitistini cemmenmesssssmmssssssssesysns soss st s ssssastseme seeseesesvensemson et s eesse b
3.2 ABREVIERI (ORDINE ALFABETICA): ......coocouuimieerineerieseneeanns

4. DESCRIEREA ACTIVITATII

4.2 DOCUMENTE UTILIZATE w.iivivaisissssanesssssssios it sootomsssiisisbnmennsasmesssasmss s asmsseneosssemsmss memss sas ersesem et esem s ees s s e
4.3 RESURSEIFIILIZATE susuviuiss oot tens cooeais s i1 000000550 e mmmms nemsemmammas romm semce e A em s e St e e st
4.4 MODUL DE LUCRU uciavasicsisi o svsanssssss i s codsss s s i Poss i it et

5. RESPONSABILITATI

6. FORMULAR DE EVIDENTA A MODIFICARILOR
7. FORMULAR DE ANALIZA A PROCEDURII

8. LISTA DE DIFUZARE A PROCEDURII

9. DIAGRAMA DE PROCES

CUPRINS

L L N o O T T G O S SO U S
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